
  

 
Un esquema es una representación gráfica que se utiliza para expresar los conceptos 

principales de una temática con el fin de comprenderlos o estudiarlos. Suele realizarse tras la 

lectura y el subrayado de las ideas principales de un texto, y resulta una manera simple y clara 

de analizar y organizar conceptos a través de palabras y recursos gráficos. 

      

El esquema es una herramienta de estudio y de organización de la información sumamente 

útil, ya que da una visión general del tema a estudiar a través de una síntesis y permite al 

lector memorizar de manera visual las ideas principales. 

 

Características de un esquema: 

 

o Presenta información de manera clara y directa, siguiendo un criterio para que pueda 

ser interpretada de manera simple y rápida. 

o Incluye los conceptos fundamentales de una temática y sus principales relaciones, sin 

entrar en detalles o información irrelevante. 

o Presenta la información visualmente atractiva para ser absorbida por el lector de 

manera eficaz. 

 

Para elaborar un esquema es necesario seguir estos pasos: 

 

o Leer comprensivamente el escrito. En este primer paso se utilizan todas las fuentes 

disponibles de las que se obtendrá la información para el esquema. 

 

o Subrayar las ideas principales. Se resaltan las ideas del texto que permitan comprender 

la temática de estudio, también se pueden subrayar ideas secundarias, terciarias o todo 

dato o concepto que se juzgue necesario. 

¿QUÉ ES UN ESQUEMA? 
 



  

o Elegir palabras clave. De las ideas principales se obtienen los conceptos (o frases 

cortas) más representativos de la temática. Se deben omitir detalles, ya que una de las 

características fundamentales del esquema es que sea sintético y breve. 

 

o Determinar qué tipo de esquema se va a utilizar. Aunque existen esquemas pre 

formateados, esta herramienta permite que cada persona lo adapte a su preferencia y 

según el tema de estudio. Es recomendable realizar un esquema propio porque el 

proceso de resumir y organizar la información es beneficioso para la comprensión y 

memorización del tema. 

 

o Relacionar las ideas. Se recomienda tomar nota de las ideas y el orden en el que serán 

relacionadas o clasificadas para luego volcarlas en el esquema. 

 

o Graficar el esquema. Es importante tener en claro el orden de la información y el 

contenido a incluir. En algunos casos, se puede hacer más de un esquema para 

graficar las diferentes ramas o subtemas dentro de una temática amplia o compleja. 

Suele ser útil el uso de mayúsculas para recalcar los conceptos fundamentales y 

minúsculas para los elementos presentes en ellos. Ciertos recursos gráficos como 

recuadros, líneas, flechas, llaves, letras o barras pueden incluirse en el esquema para 

facilitar su armado y comprensión. 

 

Existen diferentes tipos de esquemas que varían en su diseño, tamaño o la forma en la que se 

dispone la información. Es importante conocerlos para elegir el que más se adapte al tipo y 

cantidad de material con el que se trabaja. Entre los más destacados están: 

 

o Esquema de llaves o cuadro sinóptico. 

Utiliza llaves o corchetes para organizar la información de izquierda a derecha de forma 

jerarquizada, yendo desde lo general a lo particular. Parte desde el concepto principal y en 

llaves encierra las ideas secundarias y terciarias: a mayor cantidad de llaves, mayor es la 

especificación de la información. Resulta útil cuando la temática tiene muchas subdivisiones. 

 



  

 

 

o Esquema de flechas. 

Utiliza flechas para organizar la información de izquierda a derecha o hacia los costados, por 

lo que puede incluir un gran número de conceptos e información. Parte de un concepto 

principal del que salen flechas que encierran las ideas secundarias y terciarias: a mayor 

distancia del concepto principal, más específica la información. 

 

 

 

o Esquema ramificado. 

Utiliza un concepto principal del que descienden las demás ideas de lo general a lo particular. 

Se utiliza para representar clasificaciones o subtemas. 

 



  

 

 

o Diagrama de flujo. 

Se usa para graficar los pasos o actividades dentro de un proceso a partir de figura 

geométricas, que representan conceptos conectados entre sí mediante flechas que marcan la 

dirección del proceso. 

 

 

 

o Esquema y mapa conceptual. 

Un mapa conceptual establece una red entre conceptos en base a sus relaciones. Es un 

diagrama que conecta, a través de líneas, conceptos que encierra en figuras geométricas 

(nódulos).  



  

Sobre estas líneas se utilizan palabras de enlace que facilitan la comprensión de las ideas.Se 

diferencia de otros esquemas porque prima la relación entre conceptos y tiene un formato 

estructurado, ya que no utiliza recursos gráficos variados como el resto de los esquemas. Este 

tipo de diagrama fue creado en 1972 por Joseph Novak y sus elementos fundamentales son: 

 

o Conceptos. Se encierran en figuras que se denominan nódulos. 

o Líneas. Unen los diferentes nódulos. 

o Palabras conectoras. Se ubican sobre las líneas y establecen cuál es la relación que 

une a los conceptos. 

o Conjunto de conceptos. Que forman un enunciado que encierra una idea. 
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