
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	

	
	 	
 
PRESENTACIÓN DE LA MATERIA 

El   área   contable, dentro   de   toda   empresa, es indispensable.   
Todo administrador, encargado de recursos humanos, como 
cualquier persona que desea desarrollarse profesionalmente en el 
sector industrial, requiere conocer los principios contables básicos e 
indispensables que le harán posible administrar hasta sus finanzas 
personales.  Con esta materia conocerás los conceptos básicos 
principales y aprenderás a trabajar con:  registro de operaciones 
financieras de una empresa o negocio, transacciones, podrás 
elaborar y analizar diversos registros de gran utilidad para la 
empresa. Adquirirás habilidades para el manejo, toma de decisiones, 
análisis, reflexión, etc., las cuales no solo son aplicables en el ámbito 
profesional, sino también en el personal. 

 

OBJETIVO DE LA MATERIA 
 
Adquisición y aplicación del conocimiento, desarrollo de habilidades 
para interpretar, integrar y analizar la información financiera para 
su registro contable y elaboración de estados financieros. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
PRESENTACIÓN DE LA MATERIA 



	

CONTENIDO TEMÁTICO 
 
 
Unidad 1: Fundamentos de la Contabilidad Objetivo de Estudio 

• Responsabilidad social y legal del profesionista 
• Necesidades de los sistemas de Información 
• Usuarios de la Información Financiera 

 

Unidad 2: Teoría de la Contabilidad 
• Concepto y Objetivo de la Contabilidad 
• Estados Financieros Básicos 
• NIF Postulados Básicos 

  

Unidad 3: Reglas de Cargo y Abono 
• Concepto y clasificación de cuentas 
• Saldos 
• Movimientos que originan el IVA 

 
Unidad 4: Proceso Contable 

• Registro de operaciones 
• Balanza de Comprobación 
• Estados Financieros 
• Procedimiento Analítico 
• Procedimiento de Inventarios Perpetuos 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



	

EVALUACIÓN GENERAL 
 

EVALUACIÓN PUNTAJE / ACREDITACIÓN 

Bloque I 10 

Bloque II 10 

Primer Examen Parcial  10 

Bloque III 10 

Bloque IV 10 

Segundo Examen Parcial 10 

Evaluación Final  

Proyecto 20 puntos/ Examen 20 puntos  

40 

TOTAL 100 

 
 
 
PROYECTO FINAL 
 
 
El  proyecto  final  representa  20  puntos  de  la  calificación  para  la 
acreditación de  la  materia.  Y  su  realización  es  obligatoria  para  
acreditar  la  materia,  el  no  realizarlo automáticamente se 
considerará la materia como reprobada.  
 
Nómbralo  como:  Apellido  Paterno  +Apellido  Materno  +  Primer  
Nombre  +  
Proyecto final.   
 
Realiza una  investigación en un  documento de Word,  donde  
señales  los formatos  para  llevar  contabilidad,  como  lo  son:  libro  
de  diario,  balanza  de  comprobación,  esquema  mayor  y  estado  
de  resultados,  así  como  su  utilidad dentro de una empresa. 
Recuerda enviarlo a través de la plataforma. 
 



	

Tipos de documentos Utilidad 
Libro de diario  
Balanza de comprobación  
Esquema mayor  
Estado de resultados 
 

 

 
1. En  un documento  Excel  realiza lo que se  pide  en  relación  a 

los  datos presentados: 
Elabora: 

• Libro  diario  
• Balanza de Comprobación  
• Esquema  Mayor 
• Estado  de Resultados 

 
 
La entidad es Estrella, S. A. De C. V. 2013 
1. El 6 de enero. -El señor Méndez   abre una cuenta de cheques en el 
banco, a nombre de la empresa Luna S.A. de  C.V.”,  la  cual  inicia sus 
operaciones  con dos   socios   más.   Este   depósito, como   
aportación   de   capital, es   de $120,000.00. 
 
2.El 8 de enero. -El señor Rodolfo Martínez realiza como aportación 
al capital de la empresa Estrella S. A de C. V., el depósito de 
$100,000.00 en la cuenta del Banco. 
 
3. El 6 de enero. -El señor Roberto García realiza como aportación al 
capital de la empresa Estrella S.  A.  de C.  V, el depósito de 
$75,000.00 en la cuenta del banco. 
 
4.El 7 de enero. -La empresa firman un contrato de arrendamiento 
con la Sra. Gutiérrez, propietaria del edificio el cual va a ocupar, y 
efectúa un depósito de garantía de cumplimiento de dicho contrato 



	

por la cantidad de $30,000.00; que pagó con cheque del banco, 
obteniendo el recibo correspondiente. 
5.El 7 de enero. -Se paga a la Sra. Gutiérrez, con cheque, el importe 
mensual de renta por un monto de $25,500.00.  
6.El 8 de enero. -La empresa realiza  la  compra  de  mercancía  a  la  
compañía Telas y Camisas, S. A. De C. V., por un monto de 
$45,000.00; la operación se liquida con un cheque del banco. Las 
compras anteriores originaron gastos de compra, cuyo importe fue 
de $3,200.00. 
7.El 10 de enero. -La empresa realiza la  compra,  a  crédito,  de  
camisas  a  la empresa  Montealbán  con  valor  de  $20,000.00;  para  
lo  cual  se  firmó  un convenio  donde  se  establece  el  vencimiento  
al  31  de  enero,  con  interés  de 5.6% anual. 
8.El 12 de enero. -Se   retira del   almacén   mercancía   con   un   costo   
de $16,500.00; la cual se vende a un precio de $23,000.00 que se 
pagan con un cheque del banco. 
 
9.El 15 de enero. -Se  recibe  la  factura  de  la  empresa Compuprice  
S.  A.  De C. V., por la adquisición de equipo de cómputo, la cual se 
paga con un cheque del banco Santander Mexicano por un monto de 
$22,500.00. 
 
10.El 16 de enero. -Se hace un retiro de la cuenta de cheques para la 
apertura de la caja de la empresa por $5,000.00. 
 
11.El 18 de enero. -Se pagó, con cheque, una mensualidad del auto 
que la empresa adquirió, bajo la modalidad de autofinanciamiento, 
por la cantidad de $3,650.00. 
 
12.El 23 de enero. -Se realiza el pago en efectivo de energía eléctrica 
por un monto de $1,560.00. 
 



	

13.El 28 de enero. -Se realiza el pago, en efectivo, del recibo de 
teléfono de la empresa por un monto de $1,250.00 
 
Lista de Cotejo:   
Elemento Puntaje 

Datos de Vista Realizado Requisito 

Procedimientos correctos 10 puntos  

Resultados correctos 5 puntos  

Presentación de los elementos 
solicitados 

5 puntos  

Total 20 puntos  

  
 
Envíalo a través de la Plataforma Virtual   
Recuerda que el archivo debe ser nombrado:Apellido Paterno_Primer 
Nombre_Proyecto_Final 
 
BIBLIOGRAFÍA RECOMENDADA 
 

• Contabilidad Financiera 1 Ciclo Financiero a Corto Plazo5° 
Edición.  Contienen Actualizaciones conforme a las NIF B-2  y  
B-3 (IMCP)Autor:  C.P.  Abel Escarpulli Montoya, Instituto 
Mexicano de Contadores Públicos, A.C. 

• Normas de Información Financiera4° Edición (NIF) 2009 Incluye 
boletines y circulares de la  Comisión  de Principios de 
Contabilidad del IMCP 

• Contabilidad Financiera 4° Edición. Editorial McGraw Hill Autor: 
Gerardo Guajardo Cantú 

• Primer Curso de Contabilidad Autor: C.P. Elías Lara Flores 
Editorial Trilla 



	

• Contabilidad Básica Autor: Joaquín Moreno Fernández3° 
Edición. Editorial Instituto Mexicano de Contadores Públicos –
CECSA. 

 
DINÁMICA DE TRABAJO 
 
Cada unidad consta de los siguientes elementos:  
− Contenido Temático: presentación y análisis de conceptos, 
fundamentos teóricos, implicaciones y aplicaciones del tema al que 
se refiere la unidad correspondiente.  
− Controles de Lectura: cuestionamientos específicos acerca de las 
lecturas realizadas bajo un sistema de opción múltiple o relacionar, 
los cuales permitirán comprobar que has revisado y leído cada una 
de las lecturas que te han sido asignadas. Recuerda que pueden tener 
valor en tu evaluación.  
− Actividades: aplicación de los conocimientos teóricos adquiridos. 
Son evaluables bajo listas de cotejo específicas y adquieren una 
ponderación en la evaluación.  
− Ejercicios: prácticas que ayudan a reforzar el conocimiento para un 
mejor resultado en las evaluaciones.   
− Evaluación por parcial: consta de una serie de reactivos que se 
evalúan para comprobar el conocimiento adquirido dentro de la 
unidad.  
− Antes de terminar tu materia deberás responder una evaluación 
final que comprende los contenidos de toda la materia. 
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