
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	

	
	 	
 
 
PRESENTACIÓN DE LA MATERIA 
 
El derecho administrativo es una rama del derecho que todo abogado 
debe estudiar a profundidad, ya que es aquella que se encarga de la 
regulación de la administración pública y de cómo ésta afecta a la 
ciudadanía. 
 
El derecho administrativo es una las ramas fundamentales del 
derecho público, ya que se enfoca a la organización del Estado y en 
la relación que la ciudadanía tiene con él, así como en instituciones 
privadas a las que les fueron otorgadas concesiones y tienen 
funciones públicas. 
 
Estudiar el derecho administrativo es determinante para conocer 
nuestros derechos y obligaciones frente a las facultades del Estado. 
 
 
OBJETIVO DE LA MATERIA 
 
Al finalizar este curso, el estudiante obtendrá herramientas teóricas 
y jurídicas que le permitan analizar los conceptos y características 
principales del derecho administrativo, relacionando sus fuentes; su 
vinculación con el estado y órganos que lo constituyen, las formas 
de organización administrativa y la vigilancia del Estado Mexicano 
sobre las entidades paraestatales. Asimismo, el estudiante será 
capaz de comprender los mecanismos que el orden jurídico vigente 
pone a disposición del gobernado para defenderse de posibles abusos 
de la autoridad. 
 
 

 
PRESENTACIÓN DE LA MATERIA 



	

CONTENIDO TEMÁTICO 
 
 
BLOQUE I 
 

• UNIDAD I:     LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL 
                       Administración Centralizada 
                       Administración Pública Desconcentrada 
                        Administración Pública Paraestatal 
                        Acto y Procedimiento Administrativo 

 
BLOQUE II 
 

• UNIDAD II:   EL ACTO Y PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO 
                      Acto Administrativo 
                      Elementos del Acto Administrativo 
                      Ejecución del Acto Administrativo 
                      Nulidad y Anualidad del Acto Administrativo 
                      Los Vicios del Acto Administrativo 
                      Extinción de un Acto Administrativo 
             

• UNIDAD III:  EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO  
                      Proceso y Procedimiento Administrativo 
                      Elementos Procedimiento Administrativo 
                      Derecho Humano a la Seguridad Jurídica 
                      Sobre el Procedimiento Administrativo 
                        

• UNIDAD IV:  LAS VISITAS DE VERIFICACIÓN  
                                Visitas de Verificación 
                                Fases del Procedimiento Administrativo 
 

• UNIDAD V:   DE LA MEJORA REGULATORIA 
                                De la Mejora Regulatoria                        



	

 
BLOQUE III 
 

• UNIDAD VI:    DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES 
ADMINISTRATIVAS Y MEDIDAS DE SEGURIDAD  

                                Concepto y Tipos de Sanciones Administrativas y   
                                Medidas de  Seguridad 
                                Medidas de Seguridad 
                                Aplicación de la Ley Federal de Responsabilidad   
                                de los Servidores Públicos 
 

• UNIDAD VII:   EL RECURSO DE REVISIÓN PREVISTO EN LA LEY 
FEDERAL DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO 

                             Procedencia y Reglas Generales 
                        Tramitación 
                         Resoluciones 

 
• UNIDAD VIII:  EL RECURSO E INCONFORMIDAD PREVISTO EN LA 

LEY DEL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL   
                                   Procedencia y Reglas Generales 
                                   Tramitación 
                                   Resoluciones   
 
BLOQUE IV 
 

• UNIDAD IX:  EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO 
TRIBUTARIO    
                      Contribuciones 
                      Finanzas 
                      Finanzas del Estado 
                      Derecho Administrativo y Presupuestario 
                       Antecedentes del Artículo 31, Fracción IV 
                       Evolución Histórica de las Contribuciones en  



	

                       México 
                      Fundamento Constitucional de las Contribuciones    
                      en  México 
                       Marco Legal de las Contribuciones 
         

• UNIDAD X:   EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE 
EJECUCIÓN 
                      Disposiciones Generales 
                      Instancias de Percepción del Crédito Fiscal 
                      Competencia de la Secretaría de Hacienda y 
Crédito Público 
                      Créditos Fiscales 
                      De las controversias 

 
• UNIDAD XI:  PROCEDIMIENTOS TRIBUTARIOS RELACIONADOS 

CON EL REMBOLSO Y EXTINCIÓN DE CRÉDITOS FISCALES 
                     Generalidades 
                     Presentación de Promociones 
                     Protección y Defensa de los Derechos e Intereses  
                     de Contribuyentes 
                     Instancia de Devolución de Contribuciones 
                     Solicitud de Condonación de Multas 
                     Instancia de Prescripción del Crédito Fiscal 

 
 
 
EVALUACIÓN GENERAL 
 
En caso de no acreditar en periodo ordinario con una calificación 
igual o mayor a 70 se tendrá que presentar una evaluación 
extraordinaria integrada por un examen de conocimiento y un 
proyecto, dando como total el 100% de la calificación del curso; en 
caso de no obtener una calificación aprobatoria tendrás que 
inscribirte para recursar la materia.  



	

 
EVALUACIÓN PUNTAJE / ACREDITACIÓN 

Bloque I 10 

Bloque II 10 

Primer Examen Parcial  10 

Bloque III 10 

Bloque IV 10 

Segundo Examen Parcial 10 

Proyecto Final 20 

Evaluación Final 20 

TOTAL 100 

 
 
PROYECTO FINAL 
 
Instrucciones: 
 
 El proyecto final de este módulo se encuentra en dos apartados, el 
cual te compartimos a continuación: 
 

EL ACTO ADMINISTRATIVO 
 

1.- Revisa y busca información sobre el tema de “Acto 
administrativo”. 
2.- Plantea un ejemplo de acto administrativo dentro de la 
administración pública. 
3.- En un documento de texto identifica dentro de una tabla los 
siguientes puntos: 
 

 



	

Acto administrativo tratado  

Elementos:   
Órgano competente:   

Voluntad administrativa:   

Motivo o causa:   

Contenido u objeto:  

Finalidad:  

Forma:  

Alternativas en la ejecución del acto.  

Formas de extinción del acto administrativo.  

Supuesto nulidad o anulabilidad del acto 
administrativo 

 

 

 
Lista de Cotejo 
 

Elemento 

Señala un ejemplo claro y concreto sobre acto administrativo. 

Identifica de manera correcta cada uno de los elementos del acto 

administrativo. 

Muestras las alternativas de ejecución del acto. 

Las formas de extinción del acto administrativo son correctas. 

Es claro al señalar si el supuesto es de nulidad o anulabilidad del 

acto administrativo. 

TOTAL = 10 Puntos 

 
 
 
 



	

 
EL SERVICIO PÚBLICO 

 
1.- Investiga cinco servidores públicos que traten directamente con la población. 

2.- En un documento de texto, completa la siguiente tabla: 

Secretaría 
de Estado 

del que 
forma 
parte 

Institución Funcionari
o público 
superior 

jerárquico 

Cargo 
del 

servido
r 

público 

Funciones 
específicas 

(fundamentar 
jurídicamente) 

¿Cómo 
participa 

en el 
alcance 
de los 

fines del 
Estado? 

      
      
      
      
      
	
	
	
Lista de Cotejo 

Elemento 

Identifica cinco servidores públicos de trato directo a la población. 

Señala la Secretaría de Estado de manera correcta. 

Muestra las funciones de cada servidor público. 

El alcance de los fines del Estado es correcto. 

Integra las fuentes bibliográficas adecuadas. 

TOTAL = 10 Puntos 

 
 
 
BIBLIOGRAFÍA RECOMENDADA 
 
BIBLIOGRAFÍA BÁSICA 
Acosta, M. (s/f). Derecho Administrativo. México: Editorial Porrúa. 



	

Acosta, M. (1996). Compendio de Derecho Administrativo. México: Editorial 
Porrúa. 
Fraga, G. (2000). Derecho Administrativo. México: Editorial Porrúa. 
Serra, A. (1977). Derecho Administrativo: doctrina, legislación y jurisprudencia. 
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BIBLIOGRAFÍA COMPLEMENTARIA 
 
Bejar, L. (2013). El juicio ordinario administrativo y el juicio contencioso 
administrativo.  
En J. Fernández y F. Otero Justicia contenciosa administrativa. Congreso 
internacional. (pp. 613-622). México: Universidad Nacional Autónoma de 
México. Disponible en: 
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Disponible en:  
Castrejón, G. (2015). L jurisprudencia como creadora de derechos 
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Fernández (Coord). La constitución y el derecho administrativo. (pp. 45-54). 
México: UNAM, Instituto de Investigaciones Jurídicas. Disponible en: 
https://archivos.juridicas.unam.mx/www/bjv/libros/9/4034/6.pdf 
Fernández, J. (1997). Derecho administrativo. (pp. 125-141). México: UNAM, 
Instituto de Investigaciones Jurídicas. Disponible en : 
https://archivos.juridicas.unam.mx/www/bjv/libros/4/1920/10.pdf 
Fernández, J. (2013). La jurisdicción voluntaria en tribunales contenciosos 
administrativos. En J. Fernández y F. Otero Justicia contenciosa 
administrativa. Congreso internacional. (pp. 373.-385). México: Universidad 
Nacional Autónoma de México. Disponible en: 
https://archivos.juridicas.unam.mx/www/bjv/libros/7/3282/22.pdf 
González, J. (2002). Acto administrativo y pretención procesal. En J. Fernández 
(Coord). Perspectivas del Derecho Administrativo. (pp. 7-28). México: UNAM, 



	

Instituto de investigaciones Jurídicas. Disponible en: 
https://archivos.juridicas.unam.mx/www/bjv/libros /1/316/4.pdf 
Gordillo, A. (2016). Tratado de derecho administrativo y obras selectas. El 
procedimento administrativo. Buenos Aires: Fundación de derecho 
administrativo. Disponible en: https://www.gordillo.com/pdf tomo4/tomo4.pdf 
López, M. (2005). Los principios del procedimiento administrativo. En D. 
Cienfuegos y M. López (Coord). Estudios en homenaje a don Jorge Fernández 
Ruiz. Derecho administrativo. (pp. 173-197). México: UNAM, Instituto de 
Investigaciones Jurídicas. Disponible en: 
https://archivos.juridicas.unam.mx/www/bjv/libros/4/1594/12.pdf 
Lucero, M. (2013). Algunas reflexiones sobre medidas cautelares en 
contenciosos administrativo federal. En J. Fernández y F. Otero Justicia 
contenciosa administrativa. Congreso internacional. (pp. 651-668). México: 
Universidad Nacional Autónoma de México. Disponible en: 
https://archivos.juridicas.unam.mx/www/bjv/libros/7/3282/35.pdf 
Marquez, D. (2013). Tutela del administrado y contenciosos administrativo. En 
J. Fernández y F. Otero Justicia contenciosa administrativa. Congreso 
internacional. (pp. 61-83). México: Universidad Nacional Autónoma de México. 
Disponible en: 
https://archivos.juridicas.unam.mx/www/bjv/libros/7/3282/7.pdf 
Rós, G. & Gómez, M. (2016). Derechos de las personas contribuyentes. México: 
Instituto de investigaciones jurídicas de la UNAM. Disponible en: 
https://biblio.juridicas.unam.mx/bjv/detalle-libro/4268-derechos-de-las-
personas-contribuyentes-coleccion-nuestros-derechos 
Ríos, G. (2014). Derechos humanos de los contribuyentes. México: Instituto de 
investigaciones jurídicas de la UNAM. Disponible en: 
https://biblio.jurídicas.unam.mx/bjv/detalle-libro/3611-derechos-humanos-
de-los-contribuyentes 
Ríos G. (2014). La influencia de las nuevas tecnologías en el derecho tributario. 
México: Instituto de investigaciones jurídicas de la UNAM. Disponible en: 
https://biblio.jurídicas.unam.mx/bjv/detalle-libro/1795-la-influencia-de-las-
nuevas-tecnologias-en-el-derecho-trubutario 
Román, A. (2013). Competencia del Tribunal contencioso administrativo para 
conocer de juicios contra actos de particulares que prestan servicios públicos. 
En J. Fernández y F. Otero Justicia contenciosa administrativa. Congreso 
intenacional. (pp. 1.14). México: Universidad Nacional Autónoma de México. 
Disponible en: 
https://archivos.juridicas.unam.mx/www/bjv/libros/7/3282/3.pdf 



	

Sánchez, J. (2001). La Administración Pública como ciencia. Su objeto y su 
Estudio. México, D.F.: Instituto de Administración Pública del Estado de México. 
Disponible en: https://metabase.unam.mx/handle/123456789/868 
 
 
DINÁMICA DE TRABAJO 
 
Cada unidad consta de los siguientes elementos: 
 

- Contenido Temático: presentación y análisis de conceptos, 
fundamentos teóricos, implicaciones y aplicaciones del tema al 
que se refiere la unidad correspondiente. 
 

- Controles de Lectura: cuestionamientos específicos acerca de 
las lecturas realizadas bajo un sistema de opción múltiple o 
relacionar, los cuales permitirán comprobar que has revisado y 
leído cada una de las lecturas que te han sido asignadas. 
Recuerda que pueden tener valor en tu evaluación. 
 

- Actividad Integradora: aplicación de los conocimientos teóricos 
adquiridos. Son evaluables bajo listas de cotejo específicas y 
adquieren una ponderación en la evaluación. 
 

- Dos evaluaciones parciales que realizarás al final de los bloques 
2 y 4, consta de una serie de reactivos que se evalúan para 
comprobar el conocimiento adquirido dentro de las unidades. 
 

- Antes de terminar tu materia deberás responder una 
evaluación final que comprende los contenidos de toda la 
materia. 
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