
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	

	
	 	
	
El proceso civil constituye una de las principales herramientas para la resolución de 

conflictos jurídicos en el ámbito privado, desempeñando un papel central en el sistema 

judicial. Este temario se enfoca en el estudio detallado de los elementos 

fundamentales del proceso civil, desde su introducción y aspectos preliminares hasta 

el análisis de los medios de prueba y la emisión de la sentencia. Comprender el 

funcionamiento del proceso civil implica no solo conocer la normativa aplicable, sino 

también entender la dinámica que rige la interacción de las partes y las funciones de 

los diversos actores dentro del procedimiento. 

 
En el primer bloque, se examina la estructura del Poder Judicial del Estado, 

destacando el papel de los órganos jurisdiccionales y de los auxiliares en la 

administración de justicia. Asimismo, se aborda la figura de las partes en el proceso, 

considerando su capacidad, representación y legitimación, así como las reglas sobre 

notificaciones, demanda y su presentación, que son elementos esenciales para iniciar 

y dar curso al procedimiento. 

 
Los bloques subsiguientes profundizan en aspectos críticos del proceso, como la 

contestación de la demanda, la formulación de excepciones y la importancia de la 

conciliación como mecanismo de depuración procesal. También se dedica un amplio 

espacio al análisis de las pruebas, que constituyen el medio por el cual las partes 

acreditan sus pretensiones o defensas. En este sentido, se exploran diversos tipos de 

pruebas, como la confesión, la documental, la pericial, la testimonial y los medios 

tecnológicos, así como los procedimientos para su ofrecimiento, admisión y práctica. 

 
Finalmente, el temario concluye con el estudio de la sentencia, como el acto 

culminante del proceso civil. En este apartado, se analizan los requisitos que debe 

cumplir, sus efectos jurídicos y los mecanismos para su aclaración. Este enfoque 

integral proporciona a los estudiantes de derecho un marco teórico-práctico que les 

permitirá comprender y aplicar los principios que rigen el proceso civil, preparándolos 

para desempeñarse con eficacia en el ámbito profesional. 

PRÁCTICA FORENSE CIVIL 



	

OBJETIVO GENERAL 
 
Identificar las partes involucradas en los procesos judiciales civiles, así como sus 

principales actuaciones, facilitando herramientas para el dominio del proceso civil. 

 

CONTENIDO TEMÁTICO 
 
Bloque I.Introducción al Proceso Civil 

Unidad 1. Estructura del Poder Judicial del Estado 

• Tribunal Superior de Justicia. 

• Juzgados de 1ª Instancia. 

• Juzgados locales letrados.  

• Juzgados de conciliación.  

• Auxiliares de la administración de justicia.  

• La intervención de los abogados patronos y procuradores.  

 
Unidad 2. Las Partes 

• Concepto de parte. 

• Capacidad para ser parte. 

• Capacidad procesal. 

• Legitimación de las partes. 

• Cambio de las partes. 

• Representación de las partes. 

o Legal, voluntaria.  

o Representación común. 

 
Unidad 3. Notificaciones 

• Término para ejecutar la notificación. 

• Medios para notificar. 

• Casos en que debe hacerse la notificación personalmente en el domicilio de las 

partes. 

• Consecuencias del no señalamiento de domicilio para notificaciones. 



	

• Forma de hacer las notificaciones.  

• Casos en que procede la notificación personal en el local del juzgado.  

• Casos en que procede la notificación por lista de acuerdos.  

 
Unidad 4. La Demanda 

• Concepto de demanda. 

• Contenido de la demanda. 

• Documentos que deben acompañarse a la demanda. 

 
Unidad 5. Presentación de la Demanda 

• Efectos de la presentación de la demanda. 

• Admisión de la demanda. 

• Prevención y desechamiento de la demanda. 

• Retiro y modificación de la demanda.  

• Emplazamiento al demandado. 

o Concepto  

o Forma  

o Efectos 

 
Bloque II. Demanda y Pruebas 

Unidad 6. Contestación de la Demanda 

• Forma de contestación de la demanda.  

• Documentos que deberán acompañarse a la contestación. 

• Consignación al contestar la demanda.  

• Allanamiento.  

• Auto sobre la contestación de la demanda. 

 
Unidad 7. La Excepción 

• Concepto de excepción y contraprestación.  

• Momento para hacer valer la excepción.  

• Carácter irrenunciable de la excepción.  



	

• Excepción sustancial o defensa.  

• Excepción perentoria o mixta.  

• Excepción procesal o dilatoria.  

• Causas que la fundamenta.  

• Trámite.  

 

Unidad 8. Conciliación y Depuración 

• Audiencia previa y de conciliación. 

• Depuración del procedimiento.  

• Falta de personalidad. 

o Irregularidades en la demanda y contestación.  

o Regularización del procedimiento. 

 
Unidad 9. Las Pruebas 

• Objeto de la prueba. 

• Improcedencia de la fase probatoria. 

• Prescindencia total o parcial de la fase probatoria. 

• Hechos excluidos de prueba. 

• Pruebas improcedentes. 

• Carga de la prueba. 

• Facultades del juzgador para el conocimiento de puntos controvertidos. 

• Obligaciones de las partes, terceros y las autoridades. 

• Gastos de las diligencias probatorias. 

• Medios de prueba. 

• Prueba trasladada. 

 
Unidad 10. Ofrecimiento, Admisión y Práctica de las Pruebas 

• Ofrecimiento de pruebas. 

• Periodo  

• Requisitos. 



	

• Admisión y desechamiento de pruebas. 

• Práctica de las pruebas.  

o Preparación de las pruebas. 

o Audiencia. 

o Tiempo y lugar. 

o Pruebas fuera del Estado o país 

 

Bloque III. Pruebas: Confesión, Informe de Autoridades, Documental y Pericial 

Unidad 11. Confesión 

• Ofrecimiento. 

• Posiciones. 

• Práctica de la prueba. 

o Variantes. 

 
Unidad 12. Declaración de Parte 

• Ofrecimiento. 

• Práctica de la prueba. 

 
Unidad 13. Informe de las Autoridades 

• Ofrecimiento. 

• Obligación de las autoridades de rendir informes. 

• Solicitud y ampliación del informe. 

 
Unidad 14. Documentos 

• Ofrecimiento. 

• Clases de documentos. 

o Presunción de legitimidad y eficacia de documentos públicos. 

o Reconocimiento de los documentos privados. 

• Exhibición y compulsa de documentos. 

• Impugnación de falsedad de documentos. 

 



	

Unidad 15. Pericial 
• Admisibilidad de la prueba pericial. 

• Ofrecimiento. 

• Peritos. 

• Recepción de la prueba. 

 
Bloque IV. De Pruebas a Sentencia 

Unidad 16. Inspección o Reconocimiento Judicial 

• Ofrecimiento 

• Práctica de la prueba. 

 
Unidad 17. Testimonial 

• Admisibilidad. 

• Ofrecimiento. 

• Testigos. 

• Práctica de la prueba. 

 
Unidad 18. Fotografías y Demás Elementos Científicos y Tecnológicos 

• Ofrecimiento. 

• Admisión. 

• Medios admisibles de prueba 

 
Unidad 19. Presunciones 

• Presunciones legales y humanas. 

• Carga de la prueba. 

• Ofrecimiento. 

 
Unidad 20. Sentencia 

• Forma de la sentencia. 

o Contenidos, estructura, requisitos internos. 

• Efectos y alcance. 

• Publicación. 

• Aclaración de sentencia. 



	

EVALUACIÓN GENERAL 
 
En caso de no acreditar en periodo ordinario con una calificación igual o mayor a 70 
se tendrá que presentar una evaluación extraordinaria integrada por: un examen de 
conocimiento y un proyecto, dando como total el 100% de la calificación del curso; en 
caso de no obtener una calificación aprobatoria tendrás que inscribirte para recusar la 
materia. 

 
Evaluación Puntaje 

Bloque I 10 
Bloque II 10 
Parcial I 10 

Bloque III 10 
Bloque IV 10 
Parcial II 10 

Evaluación Final 
Proyecto equivalente a 20 puntos 
Examen equivalente a 20 puntos 

 
40 

Total:  100 Puntos 

 
PROYECTO FINAL 

Instrucciones: Desarrolla un ensayo del tema que elijas de cualquier bloque. 
Nota: Recuerda usar fuentes confiables y aplicar las referencias en formato APA, así 
como enviar el trabajo en formato PDF. 
 

Elemento Valor 
Ensayo que se elija de 

cualquier bloque 
Realiza un ensayo del tema que  elijas para 
que lo desarrolles.  

 
15 

 
 

Indicaciones en el 
formato 

Recuerda usar fuentes confiables y aplicar las 
referencias en formato APA. 

3 

Podrás utilizar Microsoft Word para realizar tu 
escrito y después de esto se enviará en 
formato PDF dentro de la plataforma.  

 
2 

Total: 20 
puntos 

 

Recuerda que el archivo debe ser nombrado: 

 Apellido Paterno_Primer Nombre_proyecto_final 
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