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Puntuación 

 

Los signos de puntuación son elementos esenciales en la construcción del ritmo de un 

documento. Su función corresponde, en primera instancia, a las pausas al hablar. Sin 

embargo, van mucho más allá de una pausa. En un escrito le dan forma, estructura y 

apariencia a un documento. Si observas este párrafo, notarás el uso de los signos de 

puntuación. Cada oración tiene un sonido, ritmo y apariencia particular, proporcionado 

todo esto, principalmente, por el empleo de los signos de puntuación. Para hacer un 

símil, los signos de puntuación son como las tarjetas y faltas marcadas en un partido 

de futbol. Cuando se usan en exceso cortan el ritmo del partido; si no se usan, bueno, 

todos hacen lo que quieren y el partido se convierte en una batalla campal. Además, 

nos ayudan a concretar adecuadamente las ideas expresadas. 

Los signos más importantes y de mayor empleo son los siguientes: 

• El punto. Tiene tres usos principales: punto y seguido, en el interior de un 

párrafo para separar oraciones de ideas complementarias. Punto y aparte, para 

separar párrafos. Punto final, para señalar el final de un escrito. 

• La coma. Principalmente, señala la separación entre elementos de un listado, 

una secuencia, frases dentro de la oración, separación de vocativos (formas 

especiales de llamar a alguien) y sujetos múltiples (Juan, Pedro, Aurora y Mateo). 

• El punto y coma. Separa oraciones complementarias con sujeto único. Ejemplo: 

Jorge compró una camisa; además, pagó las cuentas del supermercado. 

• Los paréntesis. Sirven para incluir información complementaria, relevante, pero 

no indispensable para el contenido del documento. Por ejemplo, “Tarde 

descubrió (algo cotidiano en él) las intrigas en su contra”. 
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• Las comillas. Separan y resaltan partes del texto. Son necesarias al referir lo 

dicho por alguien más, al colocar el título de una canción, receta o ensayo y para 

señalar la ironía y el sarcasmo. Por ejemplo: es tan “perfecto” en su mundo de 

sueños; Jorge dijo “ya pagué por mis pecados”; La canción más solicitada, 

“Amorcito corazón”, con Pedro Infante. 

Para completar tu formación en este tema, ingresa al enlace reglasdeortografia.com, 

en el apartado “signos de puntuación”, localizado en la barra a la izquierda de la 

pantalla y estudia las reglas de uso de los signos. Esta consulta es obligatoria y 

necesaria para poder resolver la actividad de este tema. 

 


