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Trabajo Académico 

Estamos llegando a la última etapa de este tema. Abordaremos un 

documento básico en tu desarrollo académico: los trabajos escolares. Los 

trabajos dentro de la escuela son, principalmente: el reporte, la investigación 

y el ensayo. Sin importar sus variaciones temáticas o los aspectos de 

contenido, estos tres tipos de trabajos reúnen características semejantes: 

• Son formales. Están anclados a una estructura específica y cubren 

aspectos académicos solicitados. 

• Tienen una estructura. Deben llevar una portada o presentación 

con los datos de la institución, la carrera o bachillerato cursado, el 

nombre del autor o autores y el título del trabajo. Una introducción, 

donde se describen las partes del trabajo y un breve resumen de los 

contenidos (por lo regular, la introducción se escribe al final, ya que se 

terminó el resto del trabajo). Un apartado de antecedentes, respaldo 

teórico o referencial. El contenido o desarrollo del tema, análisis o 

propuesta principal del trabajo. Una conclusión, donde se describen 

dificultades, resultados obtenidos y se hacen recomendaciones. Un 

apartado de bibliografía citada y de referencias bibliográficas. 

• En algunos trabajos más extensos, se solicitan además: una tabla de 

contenido o índice (o ambos), un prólogo y sección de notas de 

referencia. 

• A lo largo de este curso has redactado una gran cantidad de 

documentos: párrafos, oficios, ensayos, etcétera. Todos han sido 

trabajos escolares o académicos. Algo importante: de nada sirve cubrir 

la estructura si el contenido es inentendible. Por eso, recuerda lo 
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explicado sobre la cohesión sintáctica y la coherencia temática. Todo 

lo descrito en este bloque 3 ha sido para llegar  la redacción de este 

documento: el trabajo escolar. Sigue estas recomendaciones para 

elaborar tus trabajos: 

• Realiza anotaciones. Redacta fichas bibliográficas, notas sobre 

citas o referencias, plantea tus temas, piensa antes de escribir. 

• Lee. Investiga sobre el tema a desarrollar, amplía tus lecturas, lee lo 

escrito por otras personas, principalmente expertos. 

• Jerarquiza. Plantea tu tema principal o tesis y los temas 

complementarios. Decide el orden, pues de ello dependerá la 

importancia (jerarquía) y al mismo tiempo te dice las necesidades de 

investigación. Sabiendo la jerarquía puedes buscar información 

centrada en tu tema principal sin perder tiempo ni esfuerzo. 

• Redacta util izando lenguaje apropiado. Construye tus oraciones 

con cohesión, es decir, con concordancia, con palabras 

correspondientes y sin faltas de ortografía. No olvides la coherencia: 

ve gradando los párrafos y los temas, teniendo una visión clara de lo 

dicho y lo que vas a decir. 

A continuación podrás descargar un ejemplo de Trabajo Académico que 

te ayudará para que realices la siguiente actividad. 


