
I N T R O D U C C I Ó N  A  L A S  H A B I L I D A D E S  D I G I TA L E S

¿QUÉ ES EXCEL?
Excel es un software de hojas de cálculo, que es utilizado en todo tipo de cálculos matemáticos, aunque su uso puede 

ser implementado en cualquier área. Esta aplicación permite crear tablas, gráficos, bases de datos, listas, evaluaciones, 

generación de informes estadísticos, así como operaciones, simplezas de suma, resta, promedios, entre otras, aunque 

esta se adapta al uso que a las necesidades de cada persona.  

Con Excel podemos llevar a cabo las siguientes tareas: 

• Elaborar tablas. 

• Crear gráficos a partir de datos numéricos. 

• Resolver operaciones matemáticas sencillas. 

• Realizar facturas. 

• Diseñar horarios. 

• Generar informes contables. 

• Llevar el registro de actividades, direcciones, tareas, etc.
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