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Microsoft Office PowerPoint es un programa que está diseñado para realizar 

presentaciones mediante diapositivas; diapositivas que pueden estar conformadas por 

textos, imágenes, animaciones y contener audio e incluso videos, posee herramientas 

que permiten realizar las diapositivas ajustándose a las necesidades y gustos del usuario 

e incluso permite manipular al gusto o la necesidad, los tiempos de duración de cada 

diapositiva, los sonidos o música que el usuario quiera agregar, los videos, así como el 

tiempo en que el usuario pretenda que duren cada una de las diapositivas dentro de la 

presentación, sincronizando imágenes, textos y audios. Posee herramientas que son de 

fácil uso ya que están dispuestas de manera intuitiva, para que el usuario pueda realizar 

los cambios que considere necesarios en las plantillas o crear sus propias plantillas. 

Además permite la opción de guardar el documento en varios formatos además de los 

formatos nativos del programa, (PPT y PPS), estos formatos nativos del programa, 

permiten que al guardarse la presentación se pueda ver como tal, o en su caso se pueda 

editar si así lo considera necesario el usuario. 
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¿Para qué sirve el PowerPoint? 

Sirve para hacer y modificar diapositivas, se pueden realizar diversas diapositivas, ya sea 

usando las plantillas que posee el programa, o diseñando las propias, adecuadas a las 

necesidades que necesitemos. 

PowerPoint es muy utilizado en las organizaciones, investigaciones y para la educación,  

ya que facilita la comunicación de ideas mediante exposiciones sencillas, explícitas y 

detalladas. Es una herramienta muy útil y versátil, en especial en los casos en que por 

cuestiones diversas, aquellos a quienes se está dirigiendo la presentación se encuentran 

lejos y necesitan la información que les puede ser proporcionada vía Internet. 

Por ejemplo:  

• Los balances de una organización, diarios, semanales, trimestrales, semestrales, 

anuales, entre otros.  

 

• Sirve para exponer y explicar de manera más detallada diversas investigaciones, 

como es el caso de algunas investigaciones de índole científico técnica, como las que 

se suelen hacer en ámbitos como la industria, la ingeniería, o la arquitectura. 

 

 

• Sirve para exponer diversos proyectos (económicos, sociales, industriales, etc.), 

siendo una herramienta muy útil, ya que permite que personas ajenas a los 

conocimientos profesionales necesarios dentro de una profesión, puedan entender 

de manera gráfica y detallada los detalles que presenta un proyecto. 
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• En la educación, para la exposición de diversidad de temáticas docentes, siendo muy 

frecuente el uso de videos y otros materiales audiovisuales, que el propio programa 

PowerPoint proporciona entre sus herramientas.  

 

• Es ampliamente usado como medio de propaganda, ya sea propaganda comercial o 

propaganda gubernamental o institucional, siendo distribuidos documentos de 

PowerPoint vía internet.   

 

•  Usado para campañas de índole política o social, ya sea por parte de partidos 

políticos o de asociaciones civiles. 

 

• Difusor de noticias e información, y expresar hechos en diferentes ámbitos, como 

disposiciones dentro de una empresa, noticias vía Internet, difundir información 

sobre investigaciones médicas, exponer estudios, entre otros.  

 

• Sirve para realizar instructivos, explicando cómo se deben de armar y utilizar 

aparatos, o de cómo usar algún programa de computadora. 
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Características principales de PowerPoint 
	

• El usuario tiene la oportunidad de poder crear plantillas o utilizar las que ya se 

encuentran preestablecidas para una mayor eficiencia. 

 

• Se pueden introducir textos variando el color y tamaño de las letras conforme a las 

necesidades o preferencias de cada usuario. 

 

• Se pueden insertar imágenes para mejorar la presentación y facilitar la compresión 

del tema. 

 

• Tiene herramientas de animación, con las que podemos darle efectos a los textos e 

imágenes. 

 

• PowerPoint permite la realización de gráficos. 

 

• Podemos añadir videos y audios. 

 

• Nos permite abrir cualquier tipo de formatos de plataformas compatibles, e inclusive 

aporta la posibilidad de poder ser guardados en cualquier otro formato, aun si es 

diferente al de PowerPoint, como sería en extensiones PPT o PPS. 
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Beneficios del uso de PowerPoint  

Permite la fácil creación de lluvia de ideas 

 Permite la creación de diapositivas, lo cual ayuda a segmentar la formación con mayor 

eficiencia. Además de ello, si tienes varias ideas para un proyecto, puedes recurrir al uso de 

estas diapositivas para reflejar tus propuestas, bien sea utilizando fotos, textos con 

formato de mapa conceptual o cualquier otro elemento que te ayude a poner a la vista lo 

que tienes en la mente. 

También te brinda la facilidad de poder corregir las diapositivas en el momento que desees. 

Si has avanzado en tu trabajo y te percatas de que una de estas no tiene sentido, puedes 

borrarla. 

 

Puedes resumir reportes detallados 

Podemos capturar la esencia y resumen de los puntos claves de los 

informes, encuestas y estudios detallados sobre cualquier tema. 

 

                            Tiene un valor educativo 

En el ámbito educativo, PowerPoint puede ser una gran herramienta para 

alumnos y maestros. En el caso de los profesores, estos pueden elaborar 

presentaciones para agregar valor a sus clases y facilitar la comprensión 

de los alumnos, mientras que estos pueden utilizar las diapositivas para 

sus tareas, proyectos u otras actividades. 
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Sirve para presentaciones de ventas 

Los profesionales de las ventas suelen utilizar PowerPoint como una 

herramienta que hace mucho más atractiva la presentación de cualquier 

producto o servicio que se esté ofreciendo. Para ello, se comprenden datos 

y contenidos informativos, cuya finalidad es la de educar y entusiasmar al público. 

Es una herramienta visual efectiva 

Para agregarle valor a sus discursos, los oradores utilizan varias 

combinaciones de planillas y diseños de PowerPoint, con la finalidad de 

enganchar a su público con pantallas de proyección durante conferencias o 

seminarios. 

 

Te ayuda a no extralimitarte en longitud 

PowerPoint te ayuda a conocer rápidamente la cantidad de palabras que 

han sido escritas en cada diapositiva, obligándote a escribir los conceptos 

de una manera mucho más clara y concisa, evitando que te extralimites. 
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¿Qué ventajas ofrece PowerPoint? 
	

	

	

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Brinda un mayor impacto 
visual en presentaciones. 

• Trabajar con otros 
usuarios de manera 

simultánea. 

• Agregar una experiencia 
de video personalizada. 

Acceso a las 
presentaciones desde 
más ubicaciones y en 

varios dispositivos. 

Creación de  presentaciones con 
una calidad incomparable y 
acompañada de gráficos. 

• Realización de tareas con 
una mayor rapidez. 
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