
		USAR CORTANA EN WINDOWS 11	
 
Cortana es el asistente virtual de Microsoft integrado en Windows 11 para ayudar a los 

usuarios a realizar múltiples tareas sin esfuerzo. 

 

 
 

• Activando Cortana. 

Antes de poder empezar a utilizar Cortana, debes activarla. Para hacer esto, ve a 

Configuración > Privacidad > Voz. Aquí encontrarás la opción para habilitar Cortana. 

Marca la casilla "Permitir que las aplicaciones usen voz" y estarás listo para comenzar 

a usar Cortana. 

 
• Configuración de Cortana. 

Después de activar Cortana, debes configurarla para que se ajuste a tus necesidades. 

Para hacer esto, ve a Configuración > Cortana. Aquí puedes ajustar la configuración 

según tus preferencias. Por ejemplo, puedes elegir Cortana para que responda cuando 

dices "Hola, Cortana" o puedes configurar Cortana para que proporcione sugerencias, 

ideas, recordatorios, alertas y más. 

 
• Usando Cortana. 

Ahora que has activado y configurado Cortana, es hora de comenzar a usarlo. Puede 

utilizar Cortana para realizar diversas tareas, como enviar correos electrónicos, 

configurar recordatorios, buscar información en la web, abrir aplicaciones y más. Para 

comenzar a usar Cortana, todo lo que necesitas hacer es decir "Hola, Cortana" 

seguido de la tarea que deseas que realice. 
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Ejemplos de comandos de Cortana 
 

 
 

Consejos para usar Cortana 

• Habla con claridad: Para que Cortana comprenda tus comandos, es importante que 

hables con claridad. Evita el uso de jerga que Cortana tal vez no entienda. 

• Utiliza comandos específicos: Cortana es más eficaz cuando utilizas comandos 

específicos. Por ejemplo, en lugar de decir "Hola, Cortana, envía un correo 

electrónico", es mejor decir "Hola, Cortana, envía un correo electrónico a John Doe 

sobre la reunión de mañana". 

• Explora la configuración de Cortana: Cortana tiene muchas configuraciones que 

puedes ajustar para adaptarlas a tus necesidades. Asegúrate de explorar todas las 

opciones disponibles para aprovechar la al máximo. 

 
Cortana es una poderosa herramienta que puede hacer que su experiencia con Windows 

11 sea mucho más fluida y eficiente. Con la capacidad de realizar una variedad de tareas 

con solo comandos de voz, Cortana realmente puede cambiar la forma en que usas tu 

computadora. Así que no esperes: ¡empieza a usar Cortana hoy mismo! 
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• Hola Cortana, envía un correo electrónico a John Doe. - Cortana abrirá la 
aplicación de correo electrónico y te ayudará a redactar un correo electrónico para 
John Doe. 

 
• Hola Cortana, establece un recordatorio para la reunión a las 10 a. m. - Cortana 

establecerá un recordatorio para una reunión en ese horario. 
 
• Hola Cortana, busca recetas de pastel de chocolate. - Cortana buscará recetas de 

pastel de chocolate en la web. 
 
• Hola Cortana, abre Word. - Cortana abrirá la aplicación Microsoft Word. 
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