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INTRODUCCIÓN A LA UNIDAD 
 
En esta unidad aprenderás a utilizar Microsoft PowerPoint en su versión de Office 365 

para diseñar presentaciones digitales efectivas y profesionales. Se abordará la creación y 

manejo de diapositivas, el uso de la vista maestra para mantener coherencia visual, y la 

inserción y administración de gráficos que refuercen el contenido visual. También se 

explorarán herramientas de animación y transiciones para dar dinamismo a las 

presentaciones. 

 
Al finalizar, serás capaz de desarrollar presentaciones impactantes que comuniquen ideas 

de manera clara, atractiva y estructurada, útiles tanto en entornos educativos como 

laborales. 

 
 
OBJETIVO DE LA UNIDAD 
 
Que el estudiante aplique las técnicas de información y comunicación para el desarrollo 

de presentaciones ejecutivas. 

 

CONTENIDO TEMÁTICO 
 
UNIDAD IV: Presentaciones Ejecutivas (Ms PowerPoint). 

• Introducción a MS PowerPoint (Office 365). 

• Creación y manejo de diapositivas. 

• Administración de la vista maestra. 

• Insertar y administrar gráficos. 

• Animación y movimiento de diapositiva. 
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EVALUACIÓN DE LA UNIDAD 

 

EVALUACIÓN PUNTOS 

Control de Lectura 1 3 

Control de Lectura 2 3 

Actividad: Presentación Ejecutiva Profesional 5 

Evaluación de la Unidad 6 

TOTAL 17 

 

 
 
ACTIVIDADES DE LA UNIDAD 

 

TEMA SUBTEMA ACTIVIDAD 
  Presentación Ejecutiva 

Profesional 

 


