CREACION Y MANEJO DE DIAPOSITIVAS

Para crear una presentacion, primero debemos abrir PowerPoint. En el panel izquierdo,

selecciona Nuevo.

e Para crear una presentacion desde cero selecciona Presentacién en blanco.
e Para usar un disefo preparado, selecciona una de las plantillas.
e Para ver sugerencias para usar PowerPoint, selecciona Paseo introductorio vy,

después, Crear.

PewePort MNegar Bowes ° @ @ ? (o]
Nuevo

Presoantadiin en Marce

Binquedn woerkde:  Presevackone  Temn  fducacdn  Grdficon

Inicio rapido Realizar un recorrido

AP

car un sesusTo Le damce la blerwvenids » Po.

GALERIA | LETRAS N MADERA

L 28 il e
Golerla Fogqurte Madens

Para agregar diapositivas:

o En las miniaturas del panel izquierdo, selecciona la diapositiva que quieres que
siga, la nueva diapositiva.

o En la pestana Inicio, en la seccién Diapositivas, selecciona Nueva diapositiva.

o En la seccién Diapositivas, selecciona Disefio y, después, selecciona el disefo

gue quieras en el menu.
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Para agregar texto y darle formato:

e Coloca el cursor dentro de un cuadro de texto y, a continuacion, escribe algo.

e Selecciona el texto y, después, selecciona una o mas opciones de la seccion Fuente
de la pestana Inicio, como Fuente, Aumentar tamafio de fuente, Disminuir tamafo de
fuente, Negrita, Cursiva, Subrayado, etcétera.

e Para crear listas numeradas o con vifetas, selecciona el texto y, después,

Numeracion o Vifietas.
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Para agregar una imagen, forma y mucho mas, dirigete a la pestafa Insertar.

1. Para agregar una imagen:
o En la seccién Imagenes, selecciona Imagenes.
o En el menu Insertar imagen desde, selecciona el origen que desees.

o Buscay selecciona la imagen que quieras y haz clic en Insertar.

2. Para agregar ilustraciones:

o En la seccion llustraciones, selecciona Formas, Iconos, Modelos 3D, SmartArt o

Grafico.
En el cuadro de didlogo que se abre al hacer clic en uno de los tipos de ilustracion,

selecciona el elemento que desees y sigue las indicaciones para insertarlo.

Archivo Inicio Insertar Dibujar Disefic  Transiciones Animaciones
+ . )]

0 @ H kd g 0 %
Nueva Volver a Tabla Imdgenes == seseiis Fotg Formas Iconcs

dizngftiEar diapositvas ¥ ™ v Album ~ v

Diapositivas Tablas

Imagenss

Referencia:

Redaccion Microsoft. (s.f.) Crear una presentacion en PowerPoint - Soporte técnico de Microsoft. Recuperado de:

https.//support. microsoft.com/es-es/office/crear-una-presentacion-en-powerpoint-422250f8-572 1-4cea-92cc-
202fa7b89617




