.QUE ES UN PATRON DE DIAPOSITIVAS O VISTA
MAESTRA?

Si deseas que todas tus diapositivas contengan las mismas fuentes e imagenes (como
logotipos), puedes realizar esos cambios en un solo lugar: el Patrén de diapositivas, y se
aplicaran a todas las diapositivas. Para abrir la vista Patron de diapositivas, en la pestana
Vista, selecciona Patrén de diapositivas: La diapositiva maestra es la diapositiva superior

en el panel de miniaturas en el lado izquierdo de la ventana.

Al editar el patron de diapositivas, todas las diapositivas basadas en él contendran esos
cambios. Sin embargo, la mayoria de los cambios que realices probablemente se
aplicaran a los patrones de disefo relacionados con él.

Al realizar cambios en los patrones de disefio y en el patron de diapositivas en la vista
Patrén de diapositivas, quienes trabajen en su presentacidn (en la vista Normal) no
podran eliminar ni editar accidentalmente lo que hayan hecho. Por otro lado, si estas
trabajando en la vista Normal y no puedes editar un elemento de una diapositiva (por
ejemplo, ";Por qué no puedo eliminar esta imagen?"), puede deberse a que lo que
intentas cambiar esté definido en el patrén de diapositivas o en un patrén de disefio. Para
editarlo, debes cambiar a la vista Patron de diapositivas.

Nota: Es recomendable editar el patron de diapositivas y los patrones de
disefo antes de crear diapositivas individuales. De esta forma, todas las
diapositivas que agregues a tu presentacion se basaran en tus ediciones
personalizadas. Si editas el patron de diapositivas o los patrones de
disefio después de crear diapositivas individuales, deberas volver a
aplicar los disenos modificados a las diapositivas existentes en tu
presentacion en la vista Normal.

Temas

Un tema es una paleta de colores, fuentes y efectos especiales (como sombras, reflejos,
efectos 3D y mas) que se complementan entre si. Cada tema en PowerPoint fue creado
por un disefador experto. Estos temas predisefiados estan a tu disposicion en la pestana

Disefio de la vista Normal. También puedes obtener mas temas en templates.office.com.



.QUE ES UN PATRON DE DIAPOSITIVAS O VISTA
MAESTRA?

Cada tema que uses en tu presentacion incluye un patrén de diapositivas y un conjunto de
disefos relacionados. Si usas mas de un tema, tendras mas de un patrén de diapositivas

y varios conjuntos de disefos.

Filee Home Insert Draw Design Transitions Animations Slide Show Record R

). B R

Aa

Aa ’

Disenos de diapositivas

Puedes cambiar y gestionar los disefios de diapositivas en la vista Patron de diapositivas.
Cada tema tiene varios disefios de diapositivas. Elige los que mejor se adapten al
contenido de tus diapositivas; algunos son mejores para texto y otros para graficos.

En la vista Normal, se aplicaran los disefios a tus diapositivas.Cada disefio de diapositiva
esta configurado de forma diferente, con distintos tipos de marcadores de posicion en
distintas ubicaciones en cada disefo.

Cada patron de diapositivas tiene un disefio de diapositiva relacionado llamado Disefio de
Diapositiva de Titulo, y cada tema organiza el texto y otros marcadores de posicion de
objetos de forma diferente, con distintos colores, fuentes y efectos. Las siguientes
imagenes comparan los disefios de diapositiva de titulo de dos temas: primero el tema

Basico y luego el tema Integral.
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MAESTRA?

Puedes cambiar cualquier aspecto de un disefio para adaptarlo a tus necesidades. Al
cambiar un patron de disefio y luego pasar a la vista Normal, todas las diapositivas que
afadas posteriormente basadas en ese diseno reflejaran el aspecto modificado. Sin
embargo, si hay diapositivas en tu presentacion basadas en la version anterior del disefio,

tendras que volver a aplicar el disefo a esas diapositivas.

Limpieza de patrones de diapositivas no utilizados

En Microsoft 365, al abrir una presentacion con 25 o mas patrones de diapositivas y si
algunos de ellos no se utilizan, PowerPoint abrira un cuadro de mensaje que te ofrecera

eliminar los patrones de diapositivas no utilizados. Puedes aceptar o rechazar la opcion.
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