  		Actividad: Levantamiento de Información Básica
Producto Integrador



Instrucciones: 
Visita de manera presencial algún negocio o empresa, o bien realiza una búsqueda en internet con el fin de obtener mínimo tres de los documentos aquí enlistados. Dichos documentos podrán ser escaneados, o bien podrás transcribirlos en un documento de Word.
 
Al terminar la actividad envíala a través de la Plataforma Virtual.
	Documentación General Solicitada por el Auditor

	Escritura constitutiva o decretos y sus modificaciones.
	Manual de organización.

	Manual de procedimientos.
	Misión y visión.

	Poderes otorgados a directivos o personal externo.
	Contrato colectivo de trabajo.

	Estados financieros.
	Sistema presupuestal.

	Régimen fiscal.
	Actas de asamblea.

	Planta de personal y nómina. 
	Producto o servicio.

	Sistemas administrativos.
	Actas de comités. 


NOTA: ES IMPORTANTE QUE LOS DOCUMENTOS OBTENIDOS NO TENGAN NOMBRE DE LAS ORGANIZACIONES, O ALGUN DATO QUE EVIDENCIE EL NOMBRE DE ESTA.

De los documentos obtenidos, deberás dar una descripción de la información relevante a considerar como información que como auditores nos ayudará a conocer más la organización.




A continuación se presenta un ejemplo:
	Información Obtenida:

Documento I
Actas de Comités

[image: ]


	Como auditor, ¿qué información debo considerar para una mejor Planeación de mi Auditoría?

La información relevante a considerar es:

· Nombres de los integrantes del comité.
· La fundamentación legal para poder convocar el comité.
· Términos establecidos para sesionar.
· Etc.
· 

	Información Obtenida:



Documento I, II, III
	Como auditor, ¿qué información debo considerar para una mejor Planeación  de mi Auditoría?

· 






Nota: no olvides que la información obtenida deberá ser enviada en Word o bien en PDF a través de la Plataforma Virtual.


 

Lista de Cotejo:
	Elementos

	Documento I Cualquier documento enlistado en “Documentación General Solicitada por el Auditor”.

	Documento II Cualquier documento enlistado en “Documentación General Solicitada por el Auditor”.

	Documento III Cualquier documento enlistado en “Documentación General Solicitada por el Auditor”.

	Total 3 Puntos






Envíala a través de la Plataforma Virtual.
Recuerda que el archivo debe ser nombrado:
[bookmark: _GoBack] Apellido Paterno_Primer Nombre_A_Levantamiento_de_Informacion_Basica
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ACTO SEGUIDO SE DECLARA FORMALMENTE LA PARTICIPACION DE LOS SERVIDORES PUBLICOS
DE GADA AREA PARA LLEVARA A CABO LA INSTALACION DEL COMITE DE ADQUISICIONES DE
BIENES Y CONTRATACION DE SERVICIOS EN EL EJERCICIO FISCAL DOS MIL TRECE DE LA
PRESENTE ADMINISTRACION MUNICIPAL 2013 - 2015,

'SEGUNDO.- EN USO DE LA PALABRA, EL LIC. EDGARDO DEL ALBA GARZA GARZA, TITULAR DE LA
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION, ARGUMENTA, QUE ES INDISPENSABLE LA
INSTALACION DEL COMITE DE ADQUISICIONES DE BIENES Y CONTRATACION DE SERVICIOS PARA
PODER AUXILIARSE DEL MISMO, EN LOS DIFERENTES PROCEDIMENTOS ADQUISITIVOS Y
CONTRATACION DE SERVICIOS QUE LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
MUNICIPAL DEMANDAN PARA PODER CUMPLIR CON SUS METAS Y OBJETIVOS. POR LO ANTERIOR
Y CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 1322, 13.23 Y 13.26 DEL LIBRO DECIMO TERGERO DEL
CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO), 44, 45, 46, 47 Y 48 DE SU REGLAMENTO DEL
MISMO LIBRO, SOMETE A CONSIDERACION Y VOTACION DE LOS PRESENTES, LA SIGUIENTE
PROPUESTA DE INTEGRACION DEL COMITE DE ADQUISICIONES DE BIENES Y CONTRATACION DE
SERVICIOS:

INTEGRACION DEL COMITE DE ADQUISICIONES DE BIENES Y CONTRATACION DE SERVICIOS

PRESIDENTE: LIC. EDGARDO DE ALBA GARZA GARZA
VOCAL Y REPRESENTANTE DE LA TESORERIA NITRO. LUIS DAVID FERNANDEZ ARAYA
VOGAL Y REPRESENTANTE DEL AREA JURIDICA: LIC. JOSE ALBERTO GONZALEZ AGUILAR
VOCAL Y REPRESENTANTE DE LA CONTRALORIA:  C.F LUIS DAVID CORDOVA

SECRETARIO EJECUTIVO DEL COMITE: LIC. OMAR JAIME BETANCOURT

EN TERMINOS DE LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 45 FRACCION V DEL REGLAMENTO DEL
LIBRO DECIMO TERCERO DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO, DEBERA
ACUDIR A LAS SESIONES DEL COMITE EL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA INTERESADA
(AREA USUARIA) EN LA ADQUISICION DE LOS BIENES O LA CONTRATACION DE LOS SERVICIOS,
CON FUNCIONES DE VOCAL CON DERECHO A VOZ Y VOTO, QUIENES SE DESIGNARAN UNA VEZ
QUE SEAN NOMBRADOS LOS TITULARES EN CADA AREA CORRESPONDIENTE DENTRO DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL. -
Asl MISMO LOS INTEGRANTES DEL COMITE DEBERAN DESIGNAR POR ESCRITO A SUS

RESPECTIVOS SUPLENTES, DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 45 CUARTO

PARRAFO DEL REGLAMENTO AL LIBRO DECIMO TERCERO, LOS CUALES DEBERAN TENER EL

NIVEL JERARQUICO INMEDIATO INFERIOR, ¥ SOLO PODRAN PARTICIPAR EN AUSENCIA DEL .
TITULAR -

Plaza . Gustavo Bz i,
Tianepanta Conto,

Estadodo rico, . P, 54000
el 5366 3684 Ex. 3956, 3960

20y fax 3760

¥ Mostrar todas las descargas.. %
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