
	  	  	   	   	  

	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  
	  

Utilización de Tablas 

Al  terminar de crear la  Tabla Dinámica se le pueden agregar los campos que deseamos 
analizar, también se cambia el diseño para facilitar la lectura y el análisis de la tabla 
dinámica. Haz clic en cualquier parte de la tabla dinámica para mostrar las Herramientas 
de tabla dinámica en la cinta de opciones. 

 

 

 

1. Dar clic en  Diseño > Diseño de informe. 

 

 

2. Escoger una de las opciones de formulario: 
 

• Se muestra de manera compacta y evita que los datos relacionados se salgan 
horizontalmente de la pantalla y minimiza la necesidad de desplazarse por ella.  

 

 

 

 

 

 

 



	  	  	   	   	  

	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  
	  

Utilización de Tablas 

El diseño automáticamente se aplica al crear la  tabla dinámica. 

Se ve en la imagen, los elementos de campos de áreas de filas diferentes están en una 
columna y se aplica una sangría a los elementos de diferentes campos (como T1 y 
Canadá). Las etiquetas ocupan menos espacio, lo que deja más espacio a datos numéricos. 
Se notan los botones Expandir y Contraer  

 Mostrar en forma de esquema  

 

Los elementos se clasifican en una jerarquía con las columnas. 

•  En formato tabular se ve todo, lo que facilita la copia de celdas a otra hoja de 
cálculo. 

 

Este diseño usa una columna por campo 
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